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Specyfikacja ustugi Urlopy365.pl

1. Dostep i zakres

Urlopy365.pl jest aplikacjg internetowg dla firm. Konta i przestrzenie firm sg odrebne. Dostepny zakres wynika z
zamodwienia, konfiguracji firmy i uprawnien zalogowanej osoby. Podstawowym jezykiem jest polski.

Role obejmujg Pracownika, Wspotpracownika, Osobe zarzgdzajaca, Pracodawce i Kadry. Administrator platformy
obstuguje ustuge w zakresie upowaznienia. Jedna osoba moze miec¢ kilka rél i uméw. Umowa o prace jest
prezentowana jako umowa gtéwna, jezeli wystepuje. Pozostate umowy mogg mie¢ naktadajgce sie daty.

2. Kartoteki, urlopy i decyzje

Kartoteki obejmujg dane identyfikacyjne i kontaktowe, umowy, warunki pracy, przetozonych, uprawnienia, saldo i
historie. PESEL jest polem wykorzystywanym w uzasadnionym zakresie do dopasowania danych, z kontrolg
poprawnosci i uprawnien. Nie jest wymagany do samego obejrzenia demonstrac;ji.

Whnioski i plany sg rozrézniane. Rodzaj nieobecnoéci wyznacza potrzebne pola i zasady limitu. Pracownicze
uprawnienia urlopowe wynikajg z wiasciwej podstawy prawnej, wymiaru etatu i dokumentacji; uprawnienia
dodatkowe wymagaja przypisania wtasciwej podstawy. Nie sg automatycznie nadawane kazdej formie wspétpracy.

Obieg firmy moze wymagac¢ decyzji przetozonego albo przetozonego i Pracodawcy. Kadry widzg sprawy w
wymaganym koncowym etapie, w tym zaakceptowane i anulowane. Wspdlny kalendarz jest udostepniany zgodnie z
uprawnieniami. Historia pozwala ustali¢ osobe, date i zakres operac;ji.

3. Ewidencja, dokumenty i kilometréwki

Ewidencja obecnosci i rejestr czasu sg odrebnymi funkcjami. Dla rozliczer godzinowych moze stuzy¢ rejestr Start /
Pauza / Stop. Przy rozliczeniu zadaniowym stosuje sie wtasciwe dla umowy dane zadania i rozliczenia. Dostepnosc¢
online i bezczynnos$¢ w aplikacji nie stanowig ewidenciji pracy.

Raporty, dokumenty wnioskow i kilometréwek sg udostepniane uprawnionym osobom w dostepnych formatach, w
tym PDF. Wysytka wiadomosci i dokumentéow zalezy od konfiguracji oraz etapu sprawy. Zamkniecie miesigca i
zatwierdzenie raportéw odbywajg sie wedtug przyjetej hierarchii.

Kilometrowki mogg obejmowac przejazdy, dane pojazdu, wtasciwe stawki i zatgczniki. Miesieczne przedtozenie i
akceptacja wyznaczajg dostep do rozliczenia. Pracodawca odpowiada za wtasciwg podstawe uzywania pojazdu i
rozliczenia kosztow.

4. Integracje i ograniczenia

Import danych, e-ZLA i inne integracje wymagajg wtasciwego formatu, upowaznienia i rzeczywiscie udostepnionej
konfiguracji. Funkcja importu nie jest zapewnieniem samodzielnego pobierania wszystkich danych z ZUS.
BackOffice nie prosi w zwyktym formularzu o hasto lub kod do eZUS.

Ptatnosci Stripe i przelewem sg dostepne zgodnie z zamoéwieniem w panelu Pracodawcy. Dokument operatora
ptatnosci nie jest deklaracjg wystawienia faktury w KSeF. Aplikacja nie zastepuje obstugi ksiegowej ani obowigzkow
przechowywania dokumentacji.
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Oddzielne aplikacje w sklepach Apple i Google nie sg elementem tej specyfikacji. Dostep mobilny oznacza
korzystanie przez obstugiwang przegladarke.

5. Ochrona i obstuga danych

Potgczenia z aplikacjg korzystajg z HTTPS. Konta sg indywidualne, dostep do funkgji i plikow wymaga autoryzacji.
Wysytane wiadomosci wskazujg firme, ktorej sprawa dotyczy, a stopka identyfikuje BackOffice. Do operatora
ptatno$ci nie przesyta sie dokumentacji kadrowe;j.

Pliki nalezy dodawa¢ wytgcznie w wymaganym zakresie. Formularze wskazujg akceptowane typy i limity. Zgtoszenia
techniczne przekazuje sie przez pomoc w panelu albo formularz Pomoc i kontakt na stronie. Hasta, kody logowania i
diagnozy nie powinny trafia¢ do tresci takiego zgtoszenia.

BackOffice Outsourcing Sp. z o.0.
All processes. One BackOffice.

2026-11-08-live-3-pdf 2

BackOffice Outsourcing Sp. z 0.0. | Al. Stanéw Zjednoczonych 72/12, 04-036 Warszawa

KRS 0000470010 | NIP 1132867570 | REGON 146791818 | D-U-N-S 426982512

Rejestr Operatoréw Pocztowych UKE: B-00516 | e-Doreczenia: AE:PL-38861-91008-BSUUT-28
Outsourcing korespondencji - Druk i kopertowanie - Obstuga procesow biznesowych
Marki i serwisy: iWawa.pl » dominalo.es « cok.com.pl

backofficeoutsourcing.eu | +48 222 66 88 22



